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|. CHUC NANG CHUNG:
1. Ping nhip, ding xuit hé thong:
Pé truy cap va sir dung phan mém chi dao diéu hanh, ngudi dung gd dia chi
sau vao trinh duyét:
http://cddh.baria-vungtau.gov.vn/
Man hinh hién thi hé thong chting thuc tinh Ba Ria Viing Tau, nhap thong
tin tai khoan diang nhap gom dia chi mail céng vu va mat khau dang nhap
mail cong vu. Tiép theo click vao nat “Pang nhap” dé vao hé thong.

Wui léng nhap dia chi email bao gom p-hért sau ky tr “@" va
mat khau dé sir dung hé thong

dungntn@vpub baria-vungtau.gov.vn

‘ FEEEEEEEERS ‘

Ghi nhé thi

-]

3

> I

Sau khi dang nhap thanh cong s& hién thi noi dung nhu hinh dudi day:
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(4 Hé théng theo dai thirc hién chi dao diéu hanh ctia UBND tinh Qe h O e |
1
@A Trang cha

© Vinbanchida (v I‘ 1 — 0 0 ) 35

. [ —| .
Nhiém vu can duyét Nhiém vu dang xr Iy Nhiém vu phoi hop Nhiém vu theo dbi

Nhiém vu, cong vi@ v

il Baocdo, thing ke v o _ ‘
E= C6 34 nhiém v, céng viéc cin xir 1y, theo dbi Sipxéptheo Tudn | Thing m

Q, Traciu, tim kiém

0 a) Té chirc thic hién chi dao néu tai Khoan 2 Théng bao sé 590-TB/TU n...
& 3481/UBND-VP - Tang cuong trién khai (rng dung céng nghé théng tin va néng c...

D phén cdng

B Xi¥ Iy chinh: 5& Thang tin va Truyén thang

3 Theo déi: Ban giam ddc - & Phé giam dde [Nguyén Thi Ngoc Dung]
£ Han x{ j: Khdng thi han ® Thao luén n Bang x{F Iy
&) Ch fri, phoi hop véi cac s& nganh va cac huyén, thinh phd kiém tra, ...

& 3481/UBND-VP - Tang cuong trién khai (g dung cdng nghé théng tin vé nang c... Che duyét

B Xi¥ Iy chinh: 5& Thang tin va Truyén thang
3 Theo déi: Ban giam déc - & Phé giam ddc [Nguyén Thi Ngoc Dung]

£ Han x{¥ Iy 3 ngay ® Théo ludn
n Hoan thanh
$& Théng tin va Truyén théng cd trach nhiém tang hop bao cdo va ¢é da...

8 326/TB-UBND - Két ludn cla dong chi Dang Minh Thang, Phd Chd tich UBND fin.

B Xi¥ Iy chinh: 5& Thang tin va Truyén thang

A Theo ddi: Ban giam déc - & Pho giam ddc [Nguyén Thi Ngoc Dung]

£ Han x{r - 3 ngay ® Théo luén

Pé dang xuét khoi hé thong nguoi dung click vao mili tén hudng xuéng mau
trang & goc trén bén phai man hinh, sau d6 click vao nat “Pang xuat”.

1 Xin chao
2 w
o k- O Nguy&n Thi Ngoc Dung

& Théng tin ¢4 nhan

© Hudng din sir dung

O

N £ Vaitro

s’

\El:-Eéng xudt

2. Chirc niing thao luin trao doi:
Day Ia chirc nang cho phép nguoi giao nhiém vy, cong viéc va ngudi nhan
xt Iy nhiém vy, cdng viéc co thé trao doi qua lai trong suét qua trinh xu ly
nhiém vy, cong viéc.
Dé cd thé str dung chirc ning nay, ngudi dung click chon nhiém vu can trao
d6i thong tin dé hién thi ndi dung chi tiét caa nhiém vy, nhap thong tin can
trao d6i vao 6 “Noi dung thao luan...” sau d6 nhan Enter dé giri noi dung
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nay. T4t ca thdng tin thao luan cua cac bén s& duoc hién thi day du dé cac
bén lién quan co thé theo doi.
£J Hé théng theo dai thurc hién chi dao diéu hanh cia UBND finh (VI OW Y O i

@ Vanbanchidao v Ngui chi dao: & Pho chd tich UBND [Bang Minh Théng] Bon vi: UBND tinh Ba Ria - Viing Tau
== Nhiém vy, cong vid) v Ngwdi phé duyét két qua: & Pho giam d6c [Nguyén Thi Ngoc Dung] Phéng ban: Ban giam ddc
Nhiém vu duoc giao £ Théng tin theo déi vin ban

3 Nhigm vy da phin cing 4 Ngi dung cong viéc S Théng tin vé Truyén théng trinh béo céo phét tién Chinh phi dién t& cho VPUB theo diing thai gian quy dinh

Ph duyét [1] Xiv Iy chinh [ S& Théng tin va Truyén thng
Nhigm vu phéi hop Phéi hop xv Iy
Nhiém vu cin theo dai @ BDon vi theo d6i & Chuyén vién [Daoc Van Trung]

Hanxivly  04/08/2017
Trgng et (T

3 thao luan

Nhiém vu qua han

|l Béocdo, thngké v

Q Traciru, fim kidm
Phé giam déc(Nguy&n Thi Ngoc Dung) Phén céng theo dai cong viéc: Béo cao phat trién Chinh pha dién tir Quy Il nam 2017
o 1 Thich - 3 Thang 8, lic 16:16
Nguy#n Thi Ngoc Dung B¢ nghi S& TTTT giri bao cao sém cho vpub
l Thich + 19 gi& trudc
8¢ Thong tin va Truyén théng S& TTTT s& gii bao cao vae ngay mai
L Thich * 19 gib frudc

€ >

l | Nhdp ndi dung thao lugn va nhdn Enter dé guri

I1. DANH CHO CAN BO CONG CHUC VIEN CHUC VPUB:
1. Tiép nhan viin ban dwoc chuyén sang tir phan mém eOffice:

Nhiing van ban di do can b cong chuc vpub soan trén eOffice s€ duogc tu
dong chuyén sang danh sach “Tiép nhan van ban” trén chi dao diéu hanh.
Danh sach nay s¢ dugc tu dong cap nhat lién tuc khi c6 dit liéu van ban di
mai phat sinh trén phan mém eOffice. Click vao biéu tuong ban tay mau
xanh 14 cay c6 ngén tay cai hudng 18n dé tiép nhan vian ban va tiép tuc phan
nhiém vu can theo ddi. Click vao biéu tuong thung rac mau d6 dé x6a vin
ban. Click vao biéu tuong ban tay mau xanh dwong c6 ngén tay cai huéng
xudng dé tir chdi tiép nhan van ban.

G He théng theo di thuc hign chi dao diéu hanh cia UBND tinh B ¢ » & O e —

A Trang chi | 2L 3m méi

© Vanbinchidao [ v e . 7?Q Hin thi 1 - 20 trong thng s6 159 W

»| Tiép nhan van ban

# Kihiguvinban Trich yéu Ngdy vinban  Trang théi

Tao vén ban chi dao o

Ngung hoat dong website Chi cuc quan Ij thi tnrdng va ra sodt website cla cdc co quan nha nede | 27/07/2017 Cher tiép nhén

B hina k Té chirc Hoi thao cang nghé thang tin 250712017 Cher tiép nhan
Wil Bdocdo, thongké v

) Td chirc Hai thao céng nghé thing tin 250712017 Cher tigp nhan
Q, Traciu, tim kiem

0

Té chirc Hai thao céng nghé thang tin 250712017 Cher tigp nhan

Vinbanda chidao () cia tinh -
&p kinh phi dur ton churang trinh cng nghé thang tin cdia huyén Long Bién nam 2017 2700712017 C X0a vin ban
Nhiém vu, cing vi@v cap kinh phi d toan churang trinh cing ngh€ théng tin cdia huyén Long Bien nam 2017. \ p
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2. Tao van ban chi dao:
Dé tao vin ban chi dao tir van ban di duoc tiép nhan tir phan mém eOffice,
click vao menu “Tao van ban chi dao” trén cdy menu bén trai man hinh, sau
d6 click vao van ban, tiép dén click vao nut “Phan cong” trén form hién thi
théng tin cua van ban can chi dao.

= Ha théng theo dai thurc hién chi dao diéu hanh ciia UBND tinh Q® M O e e

- — -
@& Trang chi + Tao chi dao ELwru | % Phan cong | S=R4 =
L . 3

© Van ban chi dao @ ~ Q 86 ky hiéu (*): 1773/QD-UBND Ngay van ban (): 30/07/2016 it

Tigp nhan van ban @' & 1773/05-UBND b Trich yéu (*): Phé duyét Kké 'noach"\uaichgn-nha thau cong tac duy trl hé théng phong chéng virus may tinh cho cac ¢
4 [ Tao van ban chi dao Phé duyét ké hoach lya chon nha théu cong tic | & E> guan Nha nuroc thude Tinh ném 2015

1 duy tri hé théng phang chéng virus may tinh cho

vanbandachidao €5 céc co quan Nha nude thude Tinh nam 2016
== Nhigm v, cong vidD) v 2 % Tai liéu dinh kém
ldil Baocéo théng ke v ® Tai ti iéu dinh kém
Q Tra clu, tim kiém Tén tai liéu Tai  Xo

[<] ¥ 0B _1773_1PDF a0

Sau khi click chon nguoi chi dao van ban, click vao nut “Phan nhiém vu,
cong viée”.

< < :

Nguwé&i chi dao:

Phé chi tich UBND (Béng Minh Théng) | % Thay déi

Nguwoi phe duyet ket qua 0 Phdo giam déc [Nguyén Thi Ngoc Dung) % Thay ddbi
WH
— e,
4 + Phan nhiém vu, cong viéc
e e ————

# X ly chinh Phéi hop xi Iy Ngwéri theo déi Néi dung céng viéc Han xiv ly

Khéng cd diF liéu G hién thi

Man hinh “Thém c6ng viéc” hién thi, chon don vi xtr ly chinh, chon don vi
phdi hop xt Iy (néu c6), chon han xt Iy (bo tréng néu nhu nhiém vy khéng
c6 han xir 1y), nhap noi dung cong viéc, tiép dén 1a click vao nut “Luu” dé
luru thong tin nhiém vu vao co sé dit liu.

Trang 4



Trung ttm CNTT&TT - BRVT

Thém cdng viéc

Xwly ehinh (7): 4 S6 Thong tin va Truyén théng % PRI

Phoi hop xw Iy:

+ Chon phong, don vi hodc nguwéi thwe hién

Ngwoi theo doi: Phé giam ddc (Nguyén Thi Ngoc Dung) = Thay dbi
Han x Iy: 2 04/08/2017 iy
Ndi dung céng viéc: S& Théng tin ya Truyén théng chiu trach nhiém té chirc Ika chon nha
thau theo ké& hoach Iwa chon nha thdu dwrgc duyét nhdm ddm bdo tuan
3 thil cac quy dinh hién hanh.

@ Tai tai ligu dinh kém

x Bong

Pé cd thé giao nhiém vy, cdng viéc dén cho co quan, don vi can phai ban
hanh nhiém vu, cdng viéc nay. Click vao nat “Ban hanh”, hop thoai xac
nhan viéc ban hanh vian ban hién thi, click vao nit “Ddng y” dé gui dén cac
co quan don vi.
4 Hé théng theo dai thyrc hién chi dao didu hanh ciia UBND tinh Qe

Ban hanh X

Ban co chic chin mudn ban hanh van ban nay khang?
Sau khi ban hanh vin ban s dwoc chuyén dén cac don vi xir Iy,

Vin ban sau khi ban hanh xong sé& chuyén qua danh sach “Vin ban di chi

2

dao”.

Trang 5



Trung tdam CNTT&TT - BRVT

3. Xem danh sach van ban da chi dao:
Chtic nang nay danh cho ngwoi chi dao vin bédn, ngwoi phé duyét két quad,
nguwoi Sogn thdo vin ban.
Pé xem danh sach vin ban di chi dao, click vao menu “Vin ban d3 chi dao”
bén trai man hinh. Cot “Trang thai” hién thi trang thai xu 1y van ban cua
ngudi phan nhiém vy, cdng viéc. Cot “Xtr Iy chinh” hién thi thong tin ngudi
duoc giao xur ly chinh nhiém vy, cong viéc va trang thai xur 1y van ban cua
nguoi nay.
CAc trang thai xu ly vin ban chi dao ciia ngudi ban hanh gdm c6: Pang xtr
ly, ba xur ly, Hoan thanh
C4c trang thai ciia nhiém vu ma co quan, don vi duoc giao xir Iy géom co:
Doi xur 1y, Pang xtt Iy, Pa hoan thanh (nhi¢m vy da trinh nhung chua dugc
duyét), Hoan thanh (nhiém vu da duoc duyét), Méi tao ( nhiém vu vira duoc
b6 sung nhung chua ban hanh), Thu héi (nhiém vu dugc thu hdi bai nguoi
phan céng nhiém vu), Tra lai (nhiém vu bi ngudi giao xt ly chinh tra lai).

L Hé théng theo dai thwe hién chi dao didu hanh ciia UBND tinh

1 0,
IR @ = & €Y 55 o

|ihl Béocdo, théngke v

Q Traciru, fim kiém

cua ngwdi dirge giao
nhiém vu, cong viéc

Dung

thang (Han xtr ly: 20/07/2017

théng (Han xir ly: 31/07/2017

4 Trang cha
© Vin ban chi dao @ ~ Dang xir Iy v Q Hiénthi1-20trongténgsé27 M < 1 » MW &
Tiép nhén van ban Cr
P o . . S Ngéy van »
# S6 ky hiéu Trich yéu Ngw&i soan thao Xip ly chinh : Trang thai
Tao véan ban chi dao ban
ol vanbanaa chidgao €0l 1  326/TB-UBND | Kétludn ciia ddng chi Dang Minh Thang, Phé Cha tich UBND tinh tal Nguyén ThiNgoc | » H S& Théng tin va Truyén| 10/0712017
cudc hop nghe bao cdo vé dy thao Kién tric Chinh quyén dién tir inh Dung thang
= Nhiém vu, cong vidD) v Ba Ria — Ving Tau - . , B S Théng tin va Truyén
Trang thai xr I¥ van ban =

Trang thai xi¥ Iy vén
ban cua ngwrdi phan

iém vu, cong viég

o 2 | B305/UBND-VP D& xudtvé ké hoach lra chon nha thau mua sam trang thiét bi phén Nguyén Thi Ngoc 10/07/2017 m
cting 1y y kién ngudi dan cho S& Y té nam 2017 Dung
3 5008/UBND-VP | lap bdo céo v& phuong 4n trién khai truyén din, phat séng k&nhtruyén  Nguy&n Thi Ngoc 3 B S¢ Théng tin va Truyén 0210672017 [EEEEGLY
hinh dia phirong trén ha ting truyén hinh sé mat dat Dung thang (Han xtr ly: 16/08/2017)
4 3493/UBND-VP  chii trrong trién khai bao dam an toan théng tin mang Nguy&n Thi Ngoc » B S Théng tin va 2610412017

Truyen thong (Han xde ly: 09/08/2017)

3.1. Xem thong tin x& ly nhigm vu cia van ban chi dao da ban hanh:
Dé xem thong tin xir Iy nhiém vu cta vin ban chi dao di ban hanh,
click chon van ban mudn xem théng tin dé hién thi chi tiét vin ban, sau
do click vao nat “Theo doi”.
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& Ha théng theo dai thyre hién chi dao didu hanh ciia UBND tinh (vl WY O e T
7 [130/BC-UBND - 20/07/2017] Bao cao phat trién Chinh phu dién tw Quy Il nam 2017

© Van ban chidao v

, o L
Tiépnhanvanbin @B BC_130_1.PDF
& Taivé

Tao vin ban chi dao @
» Vin ban da chi dao © Thong tin van ban chi dao diéu hanh
£ Nhiém vu, cing ‘”@ 4 [ N6i dung chi dao
Ll Bao cio, théngke Nguwéi ehi dao: & Pho chil tich UBND [B3ng Minh Théng]
Q Traciru, tim kiém Nguei phé duyét két qua: & Phd gidm dbc [Nguy&n Thi Ngoc Dung]

4 Danh sach bang phan cong céng viéc

Phéi
# X ly chinh hop Ngwoi theo d6i  NGi dung cong viéc Ngay giao Han xir Iy Trang thai
Xt Iy
1 » B Sé Théng tinva » &Chuyén  S& Théng tin va Truyén théng trinh bdo cdo phattrién  03/08/2017  04/08/2017 [2]a]2]
Truyén théng vién [Dao Van Chinh pha dién tir cho VPUB theo ding théi gian quy
Trung] dinh
2 » B S& Théngtinva » &Chuygn S TTTT Béo cdo két qua thuc hign 081082017 141082017 [IEEESL [¢]a]2]
Truyén théng vién [Dao Van
Trung]

Thong tin xa ly cac nhiém vu cta van ban dugc hién thi nhu hinh bén
duai.

dao diéu hanh cia UBND tinh @ =k O Nowyén

© Vanbinchidgo @ | ¢ [130/BC-UBND - 20/07/2017] Bao co phat trién Chinh phii dién tir Quy Il nam 2017

Tiép nhan van ban @ T ec 130 1.PDF @
Taouanbin chidan (D) | £Tavi 51222? fuﬂ ;;fgg;;;;;mbaﬂ w2
# Van ban da chi dao 2 Théng tin xi¥ Iy

- 1 Phé giam déc [Nguyén Thi Ngoc Dung] m

ldil Béocdo théngks v Truc thusc: B Trung tam cng béo - Tin hoc - Ban giam déc| E——t—f=== Thong tin ve thoi gian va ngedi ban hanh nhiém vu cong viec

= Nhigm vy, cong vidD) v

Q, Traciu, im kiém 1
<]

[ Thong tin vé nguéi duge giao xit Iy chinh nhiém vu,cong vise

Thong tin vé ngwdi phu trach theo dai nhiém vy, cong viée

v l Pho giam déc [Nguyen Thi Ngoc Dung] mzﬁl

Truc thude: B Trung tam céng béo - Tin hoc - Ban giam ade
~ ©08/08/2017 lic 14:37:53 (1 phiit trwée) D3 giao
1 Chuyén vién [Sé Théng tin va Truyén théng] (ETTTETIR

Tryc thuéc: B S& Théng tin va Truyén théng - Van phong

1 Chuyén vién [Dao Van Trung]

Trwre thude: @ Trung tam céng bao - Tin hoc - Phong CNTT

3.2. Thém nhiém vu, cong viéc vao van ban chi dao da ban hanh:
Dé thém nhiém vu, cdng viéc vao van ban chi dao da ban hanh, click
chon vin ban dé hién thi théng tin chi tiét ctia van ban, sau do click vao
nat “B6 sung nhiém vu”
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& He thc"mg theo ddi thwe hién chi dao diéu hanh ciia UBND tinh

N . 2 1 Xin chio,
IR G = 5 €Y 555 o

€ > X

o —
# Trang chi # Quay ki { + B6 sung nhiém vu b & Theo dGi
——

© Vanbanchido v | ¢y [6381/UBND-VP - 12/07/2017] ra soat, bao cao vé cac chi s6 danh gia vé mirc do (rng dung CNTT cua tinh ném 2016
ﬂép nhén van ban @ @0 I EEE ?

Tao vén ban chi dao @ X Taive

o ECIEndn © Théng tin vin ban chi dao diéu hanh
== Nhigm vu, cong vidD) v

[l N6i dung chi dao
[l Baocdo, théngks v

Nguwoi chi dao: & L&nh dao van phong [Huynh Bi¥c Diing]
Q Traciu, im kiém
@ Ngui phé duyét két qua: & Pho giam ddc [Nguyén Thi Ngoc Dung]
4% Danh sich bang phan céng céng viéc
:hol Nguéi
#  Xirly chinh Kgp theo  Ngi dung cong viec Ngiy giac  Hanxirly  Trang thai
B doi
ly
1 » @ S& Thongtinva » &  YéuchuSo TTTT ra sodt cdc tiéu chi danh gid va bdo cdo nguyén  02/08/2017 0910872017 a8
Truyén théng Chuyén  nhan céc chi s6 (rng dung CNTT ca tinh xép hang chva cao
vién ddng théri @& xuét gidi phap (ng dung CNTT, cai thisn x&p hang
[Dao trén bang danh gid clia bd; bao cdo UBND finh trséc ngdy ngay
Van 207720 17.
Trung]

Ctra s6 popup “ Thém cong viéc” hién thi, nhap cac théng tin cong viéc
can bo sung va click vao nat “Luu va dong” @€ luu thong tin vao co sé
dir ligu.

[ Hé théng theo dai thire hién chi dao diéu hanh ciia UBND tinh @ 2 5 O e T e
# Trang chi
© Vanbanchidgo { | Them cong viéc

ﬂép nhén van ban @

Tao vén ban chi dac @ Xe Iy ehinh (*): Sé Thong tin va Truyén théng % BRI

3 Van ban da chi dao

Phoi hop xt Iy: + Chon phong, don vi hodc ngwdi thwe hién
== Nhiégm vy, cong vidD) v

Nguw&i theo doi:

lsil Béo cio, théng ké w Chuyén vién (Dao Van Trung) % Thay déi
Q Tra ciu, tim kiém Han x( Iy: 16/08/2017 s
Néi dung cdng viée: S& TIIT gi¥i bdo céo vé& VPUB tinh, han chét 16/08/2017

@ Tai t3i lidu dinh kém &

e
9 Lwu vadong [ R0
——

Cong viéc, nhiém vu méi sau khi dugc bo sung s& duoc hién thi trong
“Danh sach bang phan cong cbng viéc” vdi trang thai 1a “Mai tao”.
Nguoi phan céng nhiém vu cé thé ban hanh nhiém vu, cap nhat thong
tin hay x6a nhiém vu vira bo sung vai thao tac click vao céc biéu tuong
twong ing nhu hinh bén dudi.
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ng theo dai thurc hién chi dao didu hanh cia UBND tinh (VWS NenyB Thi Naoc Dung

© Vinbanchidge v

. [ NGi dung chi dao
Tiépnhanvanbin (B o dung e

Taovanban chidao (D) Nguwoi chi dao: & Lanh dao van phong [Huynh B Ding]
5 VEinban da chi dao Nguwdi phé duyét két qua: & Phé gidm dbc [Nguy€n Thi Ngoc Dung]
== Nhiém vu, céng ui@ ~ & Danh sich bang phin cdng céng viéc

il Béo céo, thingké T

Ngwoi
@ Tra ciru, im kiém # X0 Iy chinh :3” th_o Nai dung cong viéc Ngiygiao  Hanxivly  Trang thai
° U
1 » B S& Théng tinva » &  Yéucdu S6 TTTT ra soat cdc tiéu chi ddnh gid va bdo cdo nguyén 020812017 0910812017 [EEESLM oae
Truyén théng Chuyén  nhin cac chi sb trng dung CNTT cia tinh xép hang chua cao Click & x6a
vién déng thevi dé xudt giai phap ng dung CNTT, cai thién xép hang ahiém va

[Dao trén bang danh gia cla bd; bao cdo UBND tinh trwde ngay ngay . 2
Van 2017120 17 Click dé ban
Trung] hanh nhi¢m vu

Z
2 » [H So Théng tin va ' a S& TTTT gri bdo cdo v& VPUB tinh, han chét 16/08/2017 16/08/2017
Truyén théng Chuyén
vién
[Dao ﬁ

Van Click dé cap nhat
Trung] thong tin nhigm vy

3.3. Pén déc nhiém vu, cong vigc:
Dé don dbc nhiém vu, cong viéc ngudi phan céng cong viéc click chon
van ban ¢ nhiém vy, cdng viéc can don ddc dé hién thi thdng tin chi
tiét caa van ban. Trong danh sach bang phan cong cong viéc hién thi
danh s&ch cac nhiém vu, cong viéc cua van ban, Click chon vao biéu
tugng dén dbc phia sau nhiém vy can don déc.

& H8 théng theo dai thyc hién chi dao didu hanh ciia UBND tinh (VI WY R

© Vn bén chid @ 17 [130/BC-UBND - 20/07/2017] Bao cao phat trien Chinh phu dign tw Quy Il nam 2017
‘an ban chi dao () v

i " %
Tiépnhanvanbin @B BC_130_1.FDF
& Taivé

Tao van bén chi dao @
5 Van ban da chi dao © Théng tin van ban chi dao diéu hanh
£ Nnigm v, cong vidD) v I Néi dung chi dao
lshl Baocdo théngke Ngwi chi dao: & P chi tich UBND [Béng Minh Théng]
Q Traciu, fim kiém Nguti phé duyét két qua: & Pn6 giam dée [Nguyén Thi Ngoc Dung]

4& Danh sach bang phan céng cong viéc

Phéi
# X ly chinh hop Ngwéitheo déi  NGi dung céng viéc Ngay giao Han xir ly Trang thai
Xt Iy Dén doc
1| » B 56 Théng tin va » & Chuyén 6 Thang tin va Truyén théng trinh bdo cdo phattrién  03/08/2017 | 04/08/2017 (o) @ B
Truyén théng vién [Dao Van Chinh phu dién t&r cho VPUB theo ding théi gian quy e
Trung] dinh
2 » E S5 Thangtinva » & Chuyén S& TTTT Béo caa két qua thue hign 08/08/2017  14/08/2017 Do xir Iy [¢]a]D]
Truyén théng vién [Dao Van
Trung]

Ctra s6 popup don dc nhiém vu xuat hién. Nhap thong tin noi dung
don doc sau do click vao nat “bon doc” dé gui thong tin don doc dén
co quan don vi dugc giao nhiém vu. Néu cé van ban don doc nhiém vu
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L Hé théng theo ddi thue hién chi dao diéu hanh cia UBND tinh

thi click vao radio button “Pinh kém vin ban” va nhap day du thong tin
van ban dinh kém, néu khdng thi click chon vao “Pinh kém tap tin”.

I G = )

Xin cho, o
Nguyén Thi Ngoc Dung

# Trang cha

ﬂép nhén van ban

Tao vin ban chi dao
» Van ban da chi dao
[l Bédo céo, théng k&
Q Traciu, tim Kiém

© Van ban chi dao @ v

== Nhiém vu, céng vidD) v

D& nghi S& TIIT trinh bao cdo...

@jinn kém van ban

O)\'nh kém tap tin

| 63060BND VP

‘ Ngay van ban :

& £ Don déc
Néi dung:
~
Pinh kém:
56 ky higu :
Trich yéu :

B2 nghi S& TTTT trinh bdo cao Phat trién Chinh phd dién i

@ dinh kém

CV 6306 PDF

08/08/2017 &

A Hé théng theo déi thue hién chi dao didu hanh cta UBND finh

# Trang cha

Tiép nhan van ban

#» Vanban da chidao
Ll Bo cdo, théng k&

Q Traciu, fim kiém

© Vin ban chi dao { v

= Nhigm vu, céng vidD) v

€ Quay lai | + B3 sung nhiém vu

3 ¥
i) BC_130_1.PDF

& Taivé

Tao van ban chi dao @

© Théng tin vin ban chi dao diéu hanh

[ Néi dung chi dao
4 Nguéi chi dao:
Nguwoi phé duyét két qua:

& Danh sach bang phan céng céng viéc

Phéi
# X ly chinh hop Ngw&i theo doi
xie ly
1 » E S Thong tin va » & Chuyén
Truyén théng vién [Dao Van
Trung]
2 » ES6Théngtinva » & Chuyén
Truyén théng vién [Dao Van
Trung]

17 [130/BC-UBND - 20/07/2017] Bao cao phat trién Chinh phu dién tw Quy Il nam 2017

& Pho chi tich UBND [Ddng Minh Théng]

& Pno giam déc [Nguyén Thi Ngoc Dung]

Ngi dung cong viéc Ngay giao
S Théng tin va Truyén théng trinh bao cao phat trién 03/08/2017
Chinh pha dién t&r cho VPUB theo dang thai gian quy

dinh

S& Béo cdo két qua thyc hign 08/08/2017

I G = & )

Xin chio, —
Nguyén Thi Ngoc Dung

© Pon déc
Cbng viéc d dwgc don déc thanh cong

Xem théng tin van ban

Han xtr ly Trang thai
04082017 | IEEESDE [e]a]9]
141082017 | IEEECDE [¢]=2]9]
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£ He théng theo dai thurc hign chi dao diéu hanh cda UBND tinh o ®h O Nepor: Thi Ngoc Dung ™

© Vanbinchidao @~ g [130/BC-UBND - 20/07/2017] Bao cao phat trién Chinh phu dién tir Quy Il nam 2017

== Nhiém vu, cong v@ “ Pho giam dbc (Nguy&n Thi Ngoe Dung) (5 ngay trudc)
) . %
Nhiém vu duoce giao | BC_130_1.PDF
L Taivé
# | Nhiém vu @& phan céng ‘
Phé duyét o @ Y Kién chi dao, ndi dung dén déc

Nhigm vy phoi hop Phé giam déc [Nguyén Thi Ngoc Dung] O 08/0812017 15:14:1

99 D& nghi S& TTTT trinh béo céo.

Nhiém vu cén theo doi €)

Nhiém vu qua han © Théng tin vin ban chi dao didu hanh Xem thong tin vin ban

il Béo céo, théngké  ~ .
! > Théng tin chi dao

Q Tra cu, tim kiém

Nguéi chi dao: & Phé chi tich UBND [Pang Minh Théng] Bon vi: UBND tinh Ba Ria - Viing Tau
Nguwoi phé duyét két qua: & Pho giam ddc [Nguyén Thi Ngoc Dung] Phéng ban: Ban giam déc
£ Théng tin theo d6i van ban

NGi dung cong viec ~ S& Thong tin va Truyén théng trinh bao cac phéttrién Chinh pht dién tr cho YPUB theo dung thai gian quy dinh
X& Iy chinh B S& Théng tin va Truyén thang

Phéi hop xiz Iy

3.4. Gia hgn nhigm vu, cong viéc:
Pé gia han nhiém vy, céng viéc nguoi phan cong cong viéc click chon
van ban ¢6 nhiém vy, cdng viéc can gia han dé hién thi thong tin chi tiét
cua van ban. Trong danh sach bang phan céng cong viéc hién thi danh
s&ch c&c nhiém vu, cong viéc cua van ban, click chon vao biéu tuong
gia han phia sau nhiém vu can gia han.

PRIy —F . - -3 x N = o E 1 Xin chio,
L Hé théng theo dai thwe hién chi dao diéu hanh ctia UBND tinh @ = A O e iNgoc Dung ™
# Trang chi 4 Quay lai | + B6 sung nhiém vu LA IR
@ Van ban chi dao @ ~ R R N . —
@ Théng tin van ban chi dao diéu hanh
Tiép nhan van ban @
[l N6i dung chi dao
Tao van ban chi dao @ B g B
5 Vanban a3 chi dao Ngwéi chi dao: & L&nh dao van phong [Huynh Blrc Dling]
5 Nhiém v, cong vi@ . Ngwoi phé duyét ket qua: & Pho giam doc [Nguyen Thi Ngoc Dung]
Ll Béocao, théngké %&F Danh sach bang phan céng cong viéc
Q Traciru, tim Kkidm Phéi
fne e hgp  Ngweoi . N . . S ..
e # X ly chinh i theo déi Ngi dung cdng viéc Ngay giao Han xt ly Trang thai
Iy
1 + B S& Théng tin va (Y Giao S& TTTT chd tri p\\éi hop Ban Dan tdc va cac co' quan 02/08/2017 02/08/2017 Bioi xir Iy
Truyén théng Chuyén dom vi cé lién quan tién hanh khao sat hién trang, dién théng tin
vién [Dao | vao phiéu khao st va giri vé Uy ban dén téc theo thai gian quy
Van dinh
Trung]
2 » HBanDantéc ' & Ban Dan tdc phéi hop véi & TTTT khao st va dién théng tin 02082017 09/08/2017 Dol X 1§ ﬂ a
Chuyén
vién [Dao
Van
Trung]

Ctra s6 popup “Gia han” hién thi, nhap thong tin gia han va click vao nat
“Luu” dé cap nhat vao co sé dit liéu.
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& Ha théng theo dai thyrc hign chi dao diéu hanh cda UBND tinh (VI W Y 0 Naordo Thi Ngoc Dung ™

44 Trang chu
© Vinban chidao { v
Tlép nhén van ban @

Tao van ban chi dao @

» Van ban da chidao & Gia han
= Nhiém vy, cdng vidD) v
Gia han x( Iy dén ngay (): 15/08/2017 ]

Jil Béocdo théngké v

N Ly do (*): Gia han xi¥ Iy nhiém vu cho S& TTTT dén ngay 15/08/2017
Q Traciru, fim kiém

L

@ -

Sau khi gia han thanh céng s& hién thi thong bao nhu hinh bén dudi.

& Ha théng theo dai thyrc hién chi dao diéu hanh ciia UBND finh (VI WY O e —
@ Gia han

© Vanbanchidzo @~ | [5999/UBND-VP - 30/06/2017] Dién théng tin khao sat ing dung cong nghé théng tin phuc vu xay du Nhiém vu @5 dzot gia han thanh cdng

'I'lép nhan van ban @ @ &0 55 © BT L)
Tae vén ban chi dao @ & Taive

e © Théng tin vin ban chi dao diéu hanh e e

== Nhiém vu, cong vidD) v  em thong i van ban
[ Néi dung chi dao

lshl Baocao, théngks  ~

Nguwéi chi dao: & Lanh dao van phong [Huynh Birc Diing]
Q Traciu, tim kiém
Nguwoi phé duyét két qua: & Pno giam déc [Nguyén Thi Ngoc Dung]
i Danh sach bang phan cdng céng viéc
Phdi
S hgp = Ngwoi .. A T S - =
# Xwly chinh -l theo déi Ngi dung céng viéc Ngay giao Han xtr ly Trang thai
ly
1 » BS6Théngtinva r & Giao S¢ TTTT chii tri, phdi hop Ban Dén téc va cac co quan 021082017 15082017 | [IEEECD [e]a] 2]
Truyén théng Chuyén don vi cd lién quan tién hanh khao st hién trang, dién théng tin
vién [Dao  vao phiéu khao sat va glri vé Dy ban dan téc theo thoi gian quy
Van dinh
Trung]
2 » HBanDan tic » & Ban Dén tdc phdi hop voi S& TTTT khao sat va dién théng tin 02/08/2017  09/08/2017 Boi xirly slalo

3.5. Thu héi nhigm vu, cong viéc:
Dé thu hdi nhiém vy, cdng viéc nguoi phan cong cong viéc click chon
van ban ¢6 nhiém vy, cdng viéc can thu hoi dé hién thi thong tin chi tiét
cta van ban. Trong danh sach bang phan cong cong viéc hién thi danh
séch cac nhiém vu, cong viéc caa van ban, click chon vao biéu tugng
thu hoi phia sau nhiém vu can thu hoi. Chi nhitng nhiém vu ma co quan,
don vi dugc giao nhiém vu Xt Iy chua cap nhat théng tin (nhiém vu c6
trang thai 1a “Poi xir 1y”’) méi c6 thé thu hdi duoc.
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A in o -3 - - - . . 2 1 Xin chio,
ng theo dai thic hign chi dao diéu hanh cia UBND tinh (I S O e iNgocDung ™
# Trang chi m + B sung nhiém vu € > X
© Van ban chi dzo @ - Ngwoi chi dao: & Pho chi tich UBND [Béng Minh Théng]
Tépnhanvinbin (@ Ngwoi phé duyét két qua: & Pho giam déc [Nguyén Thi Ngoc Dung]
Tao van ban chidao () i Danh sich bang phén céng céng viéc
% Van ban da chi dao .
Phoi o

Ngwdi

- e S 2ma nn hop .. N " R 2 e ..

£ Nhiém vy, céng V\@ v # Xirly chinh Xt theo Noi dung cong viéc Ngay giao  Han xiv Iy Trang thai
doi

1 Iy
|l Bdocio théngke v o
i 1 » B S Théng tin va » &  Giao S& Théng tin va Truyén théng cha tri, phéi hop véi S& Tu 21/07/2017 an

Q, Tracitu, tim kiém Truyén théng Phé phap va céc cor quan, don vi lisn quan t3 chivc trién khai thue

giam hign y kién chi dao ciia Phé Thu twréng Vi Birc Dam tai Céng van
e dbc 36 3015/VPCP-PL (néu trén); nghién clru dwa néi dung thure hién
[Nguyén = dv &n Co s& dif liu quéc gia v& xir Iy vi pham hanh chinh vao
Thi chuwrong trinh céng nghé théng tin cda tinh
Ngoc
Dung]
2 » B S&Tuphip ' a S& Tur phap c6 trach nhidm phéi hop chat ché véi cdc co quan 21072017 ﬂ%

Phé thudc B6 Tu phap dé dwroc huéng din cu thé vé viéc trién khai
giam thuc hién du an Co s& dif lidu quéc gia vé xi¥ Iy vi pham hanh
déc chinh trong pham vi nganh, dia phurong
[Nguyén
Thi -
Ngoc
Dung]

Ctra 56 popup “Thu hoi” nhiém vu hién thi, nhap Iy do thu hdi va click
vao nat “Pong ¥ dé thu hdi nhiém vu.

Xin chéo, —
Nguyén Thi Ngoc Dung

I G = & €3

HHé thc"mg theo dai thuc hién chi dao didu hanh cia UBND tinh

44 Trang cha
© Van ban chi dao @ ~

@

Tao vén ban chi dao m

Tiép nhan van ban

Thu héi

» Van ban 43 chi dao
Ly do:(*)

Nhiém vu, céng vi@ ~

Thu héi nhiém vy clia S& Tu phap|

Béo céo, théngké  +

Ll
Q Tra ciu, tim kiém

O

@ x Bo qua

Nhiém vu sau khi da thu hdi thanh cng sé& hién thj thong bao nhu hinh
bén dudi. Pong thoi trang thai caa nhiém vu bay gio 1a “Thu hoi”. Doi
véi nhiém vy da thu hoi cd thé cap nhat lai thdng tin va ban hanh lai,
hay ciing c6 thé x6a nhiém vu nay.
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& H8 théng theo dai thrc hién chi dao diéu hanh ctia UBND tinh ) - = & . T N

o © Thu hoi
© Van ban chi dao @ ~ R
D3 thu héi thanh céng

© Théng tin vin ban chi dao diéu hanh

Tiép nhén van ban @
[ N6i dung chi dao
Tao van ban chi dao @
Ngwéi chi dao: & Pho chi fich UBND [B&ng Minh Théng]
» Van ban d3 chi dao
Nguwei phé duyét két qua: & Pho giam ddc [Nguy&n Thi Ngoc Dung]
== Nhiém vy, cing vidD) v

2 4 Danh sach bang phan cong céng viéc
lshl Béocao, théngké  ~ :

Q, Traciu, tim kiém Phoi

i e Ngwei )
# Xirly chinh 3 theo No6i dung cong viéc Ngay giao Han xir ly Trang thai
(<] X i
Iy
1 » B S Théngtinva ) Giao S¢ Théng tin va Truyén théng cha tri, phdi hop véi S& Tur 21/07/2017 an
Truyén théng Phd phap va cac co quan, don vilién quan té chirc trién khai thurc . L .,

gidm  hién § kién chi dzo cia Pha Thii tudng Vi Dire Dam tai Cang vén Nhi¢m vu dé thu hoi co
déc 56 3015/VPCP-PL (néu trén), nghién ctru dua ndi dung thuc hién thé chinh sira thong tin lai
[Nguy8n du an Co sé di¥ lidu quéc gia V& xir Iy vi pham hanh chinh vao = - Al o
Thi chueng trinh ¢8ng nghé théng tin cda tinh N}}lﬁm vu da thu hoi co
Ngoc thé duge ban hanh lai
Dung] G

2 » B Se Tuphap [ S& Tu phdp c6 trach nhigm phdi hop chit ché véi cac co quan 2110712017 @@
Pha thude B§ Tw phap dé dugc huéng din cy thé vé viée trién khai
giam thure hign dur én Co s& dif ligu quéc gia vé xir Iy vi pham hanh co ﬂlé x6a uhiém vu da thu héiﬁ

dbe chinh trong pham vi nganh, dia phwong

4. Nhiém vu da phan cong:
“Nhiém vu da phan cong” la chitc nang cho phép nguoi phan cong nhiém vu
(ngwoi soan thdo, ngwoi duyét két qud) cd thé xem lai danh séch céc nhiém
vu da ban hanh. Danh sach hién thi & myc nay ciing twong tu nhu thong tin

hién thi & muc “Vin ban da chi dao” nhung c6 nhitng diém khac nhau duoc

liét k€ nhu dudi day:

Vian ban da chi dao Nhiém vu da phén cong

Nguoi soan thao, ngudi duyét két Chi c6 nguoi soan thao, nguoi duyét
qua, nguoi chi dao cd thé xem duoc | két qua méi xem duoc danh séch.
danh sach.
Theo ddi dugc tong quat trang thai | Chi theo dbi trang thai xir Iy nhiém
Xtr Iy van ban cua ca bén giao vu cua bén nhan nhiém vu duoc
nhiém vu va bén nhan nhiém vu giao.

duoc giao.
Thuc hién dugc tat ca cac chic Chi thuc hién duoc chic nang theo
nang nhu: theo doi (xem thong tin | ddi (xem thong tin xtr ly cta nhiém
xu ly cta nhiém vu); bd sung nhiém | vu); chire nang don déc nhiém vu
vu cho van ban; don doc; gia han; | (d4i véi nhiém vu doi xt Iy hoic
thu hoi; ban hanh lai nhiémvu da | dang xur 1y); ban hanh lai (van ban
thu hoi hoic tra lai; chinh stra nhiém | tra lai).

vu da thu hdi, mai tao hoac tra
lai;x6a nhiém vu da thu hdi, méi tao
hoac tra lai.
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Hién thi tat ca nhiém vu Khong hién thi nhiém vy méi tao,
nhiém vu thu hoi

Pé xem danh sach nhiém vu da phan cong, click vao menu “Nhiém vu, cong
viéc” => “Nhiém vu da phan cong”. Bang danh sach nhiém vu da phan cong
c6 mot sé dac diém hién thi can luu ¥ nhu sau:

+ Dong chua thng tin nhiém vy sip dén han s& duogc t6 mau hong

+ Nhiém vu qué han thi théng tin han xuir ly sé 6 chir mau do

- 2 - —n - . R x 5 - N © -2 1 Xin chao,
L Hé théng theo dai thwc hién chi dao diéu hanh cia UBND tinh (I W O Nouyén Thi Ngoc Dung ™
4 Trang chi
Déxudtvéké  S& TTTT bao cdo B S5 Thongtin  04/08/2017 15082017 [IEEESLAD
€ Van ban chidao @ v hoach Iua va Truyén
chon nha théu théng
=5 Nhiém vy, cong v@ v 5305UBND- U2 sam
vp trang thiét bi
s 8 han cing 14 . P U g ax
Nhiém vy durec giao ;kién ngfm Y Nhiém vu duge t& mau hong la nhiém vu sip dén han

» | Nhigm vy da phan cong| 4 g cho 55 ¥ 5
1€ ném

Phe duyst o Sé& Théng tin va Truyén théng cé trach nhiém téng hop bdo cdo va cé danh gia vé B S5 Théngtin  20/07/2017 09/08/2017 EETE
Nhigm vu phéi hop hign Irang'ﬂrng dung cdng nghé thong tin c}]a tinh mét cach rd rang, d@‘y ddhon, xac  va Truyén 23:59:59
dinh cu thé Tinh dang dat & mire ndo, chuan nao trong tirng thanh phan theo huéng  théng
Nhiém vu cin theo déi @ L dén Kc\_'ta B Théng tin va Truyén thang dé c6 co sé& dinh hudng xdy dung chinh
K?lluan cua quyén dién tir phi hop; bao cdo UBND tinh trong théng 07/2017.
Nhiém vu qué h déng chi
ém vu qua han .
Bang Minh b) Giao S& Théng tin va Truyén thong chd tri, phéi hop S& Néi vu, S& Tu phap ra B 5S¢ Théng tin | 20/07/2017
o A o Théng, Phé soat lai viéc cung cép dich vu céng truc tuyén tai cc co quan hanh chinh & cac cdp | va Truyén
™1 EhEmigE Chi tich ciia tinh, béo cao UBND tinh trucc ngay 15/7/2017 théng
. UBND tinh tai
Q Traciu. tim kism 326/TB- cudc hop 4. Giao S& Thang tin va Truyén thong khao sat, nghién ctru mé hinh Kién tric Chinh B S& Théngtin |~ 20/07/2017  Nhiém vu qua [IEEETLM
UBND nghe bdo cdo  quydn dién ttr cia mdt s& tinhithanh tridn khai b, 68 xudt 16 chic Doan cda tinh & va Truyén han ¢6 han xit Iy
9 vé'du théo hoc tap kinh nghiém théng chit mau do
Kién tric
Chinh quyén  giao TTCNTTA&TT béo cdo két qua B TT Céng 04/08/2017 160872017 EETE
dién tir tinh nghé Théng tin
Ba Ria — & Truyén théng
Viing Tau BRVT
giao sé titt theo dbi va bao céo B S Thongtin | 04082017 24082017 [IEEESLN
va Truyén
théng

5. Phé duyét:
Pay 1a chtrc nang danh cho nguwoi phé duyét két quda duyét hay tir chdi duyét
két qua do ngudi duogc giao xir Iy ¢éng viéc trinh Ién.
Pé xem danh sach nhing nhiém vy duoc trinh 1én dé duyét, nguoi phé duyét
két qua click chon “Nhiém vu, cong viéc” => “Phé duyét”. Danh sach cac
nhiém vu phé duyét duoc hién thi bao gom: Pang xt ly (trang thai 14 “Doi
duyt”), P xit ly (trang théi 13 “Da duy8t”, “Tir chéi duyét”).

&2 Hé théng thea dai thic hién chi dao didu hanh cia UBND tinh @ ® A O S T e

#& Trang chi

© Vanbanchidao v . Q 1111 K € 1 > W &

= Nhigm vy, cong vED) v

56 ky higu Trich yéu Xib I bévi Bom vi Noi dung gidi quyét  Trang thai Nga:f‘"
Nhiém vu dwoc giao L
Nhigm vu g5 phan cong 1763/QB-UBND p_r:é duyét !cé ‘hua;ch Ira .chun nt:é thgu thu‘c' Van plhénlq -& . S& T{hﬁng‘tin va DA hoan thanh, trinh Boi duyét E E
hién duy tri hé thong phéng, chéng virus mdy  Chuyén vién [S& Truyén théng vpub

3 = tinh cho cdc co quan nha nuéc cia finh ndm  Théng tin va Truyén
# |Phé duyét 1i 2047 a mﬁngg] ¥
Nhiém vu phdi hop

Nhiém vy cén theo dsi €8

Trang 15



Trung ttm CNTT&TT - BRVT

thire hién chi dao

»

Trang cha

Van ban chi dao ) ~ ‘ Q 1-8/18 4 ¢ 1 > W &

©

= Nhiém vy, cong viZ) v
R rmnre 5 E e o . e = 2 .. Ngay cap
§6 ky hiéu Trich yéu Xir ly boi Bon vi NGi dung giai quyét Trang thai ha -
Nhiém vu duoc giao nhat
Nhigm vy 4% phan cong 2108/UBND-VP trang bi méy vitinh cho Hoi Lién hiép  S& Thengtinva 58 Thang tin va 20/07/2017
Phu ni x4, phuéng, thi trdn giai doan Truyén théng - & [S&  Truyén théng 16:55:19
»| Phe duyat n 2016-2018 Th‘eng tin va Truyén
thdng]
Nhiém vu phoi hop 1745/QD-UBND  Phé duyét dé curong va du todn chitiét | 56 Thng tin va 56 Thong tin va a7 & 6B
Nhigm vy cén theo di @ :f:ng Ia? dt{y tri hé Ilfong phéng, ci!ung Tru}ren icn.g -& [SU Truyen théng 12:12:50
virus may tinh cho cac co quan nha Théng tin va Truyén
Nhiém vu qua han nudée cla tinh nam 2016. théng]
L L 3493/UBND-VP chil trong trién khai bao dam antoan  S& Théng tin va S& Théng tin va 24072017 % E
[l Biocdo.théngke thdng tin mang Truyén théng - & [S&  Truyén théng 16:19:39
. Théng tin va Truyén
Q Traci, tim kigm thdng]

(<] 3183/UBND-VP Trién khai thuc hién chi dao cda Phé  S& Théng tin va S& Théng tin va w0z & 6
Thi twéng Vi Dirc Dam Truyén thdng - &[S&  Truyén théng 16:26:00

Théng tin va Truyén
thdng]

Trén man hinh hién thi danh sach cac nhiém vu dang doi duyét, ¢ cac nit
chirc nang nhu xem ndi dung file dinh kém do nguoi dugc giao viéc trinh
gui, tai file dinh kém do ngudi dugc giao viéc trinh gui, dong ¥ duyét, tir
chéi duyét.

4 Trang chd
S, -
© Vinbanchidao v Dang xit If . a 1 iR - Bl =
&8 Nhidm vy, cong D) v . . . Nady cap Tit chéi duyet thi
Sé ky hiéu Trich yéu Xir ly béi Bon vi Néi dung gidi quyét  Trang théi hat  click vao da
Nhiém vu duoc giao nhat y
Nhigm vu dé phén cong 130/BC-UBND Béo oo phat irién Chinh phi @ign 1 Quy Il Van phong - & 56 Thang tin va 86 TTTT @ hoan
nam 2017 Chuyén vién [S& Truy&n théng thanh
» Phé duydt M Théng tin va Truyén Dong ¥ duyét thi click vao day
} théng]
Nhiém vy phoi hop 1763/QD-UBND  phé duyét ké hoach lra chon nha théuthue  Van phéng - & S8 Thang tin vé B4 hoan thanh, trinh @ﬂ
. ; - hign duy tri hé théng phang, chdng virus Chuyén vién [S& Truyén théng vpub L N ) X
Nhigm vu cn theo ddi ) may tinh cho cc co quan nha nude clia Théng tin va Truyén Click d¢ mo xem noi dung file dinh kém
Nhiém vu qua han tinh nam 2017 théng] o
. 1773/QB-UBND Phé duyét ké hoach lua chon nha thiu céng  Van phong - & S& Thang tin va Da hoan thanh Boi duyét @
|l Bdocdo thingké | CUYEL KB Oach la chon mha hau €ong phong -& hang Do duét | . Ba
tac duy tri hé théng phong chdng virus mdy  Chuyén vién [S& Truyén théng
tinh cho céc cor quan Nha nudc thude Tinh Théng tin va Truyén . . N . N ‘Q‘
Q, Tra ciru, tim kiém nam 2016 théng] Click de download file dinh kém vé mdy
[<) 3183/UBND-VP Trién khai thurc hién chi dac cia Phé Thi Van phéng - & S& Thang fin va So TTTT da xuly va 2 B8 Eog
twéng Vi Dirc Bam Chuyén vién [S& Truyén théng trinh vpuly
Théng tin va Truyén
théng]

Néu mudn xem chi tiét nhiém vu doi duyét thi click vao nhiém vu o, thong
tin chi tiét vé& nhiém vu doi duyét hién thi.
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(J Hg théng theo ddi thurc hién chi dao diéu hanh cda UBND finh G ®h Nerore: Thi Ngoc Dung ™

& Trang chi =~ €| ||~

© Vanbinchidee @v ¢ [1773/QD-UBND - 30/07/2016] Phé duyét ké hoach Iwa chon nha thdu céng tac duy tri hé théng phong chéng virus may tinh cho céc co quan Nha

—- nwée thude Tinh nam 2016
== Nhigm vy, cong vED) v ;
Pho giam déc (Nguyén Thi Ngoc Dung) (9 ngay trudrc)

Nhiém vu dwroc giao Q
™ @b 1773 1.PDF
Nhiém vu da phan céng L
& Taive
» Phéduyét
-  Két qua giai quyét cong viée Péng § duyét thi click vao day
Nhiém vu phai hop . R - = B N
R R N . Click dé xem ndi dung file trinh duyét
Nhigm vu cén theo dai@ Ngay xtrly ~ Xir ly boi Ngi dung gidi quyét Trang thai G 2) 0 (4)

09/08/2017 | & Chuyén vién [S5 Théngtin D4 hoan thanh Click vao d¢ xem chi :D@ (D) '9

tiét thong tin cac file

MNhiém vu qud han

va Truyen thang]
B duoc trinh duyét M
|l Béocéo, thingké v N —_— A
© Théng tin van ban chi dao diéu hanh Xem thong tin véin b:
Q Traciru, tim kidm . . I . R
o & Théng tin chi d20 Tir choi duyét thi click vao day
2 14
P b \ (19 ~ \ 99 ~ - - A ~ - Ve - ~ A
(1)=> Click vao “Pa trinh” d¢ xem chi ti¢t thong tin cac file trinh duyét
L9 Hé théng theo di thuc hign chi dao diéu hanh ciia UBND tinh (W e |
© Vanban chi dao @ ~  [hwe hién béi: & Chuyén vién [S& Thang tin va Truyén théng] D3 trinh: & Pno giam ddc [Nguyén Thi Ngoc Dung]
= Nhiém vy, cong v v Néi dung giai quyét: D& hoan thanh
. R Tén tai ligu Nguw&i tao
Nhiém vu dwroc giao lick di download fil
D (T T e Pl P Click d¢ download file
[ Ccv_6306.PDF & Chuyén vién [S& Théng tin va Truyen thang] trinh dllyét d>@

Nhiém vu d& phéan cong

(2)=> Click vao biéu tuong file dinh kém dé mé xem noi dung file trinh
duyét

[ Hé théng theo dai thirc hién chi dao didu hanh ciia UBND finh (W R I

@ Trang chi CV_6306PDF v »

© Vanbanchideo v

== Nhiém vy, cong v v

Nhiém vu dwoc giao

Nhiém vu da phan cang . ¥ . i 5 - 5 = "
_ UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
4 Pheduyer o TINH BA RIA - VONG TAU Pic lip - Tir do — Hanh phiic
Nhiém vu phdi hop $6: 6306 /UBND-VP Ba Ria - Viing Tau, ngay AQ thdang 7 ndm 2017
- . N Viv: D& xut vé ké hoach lya
Nhiém vu can theo d5i ) chon nha thiu Hé théng phong

hop tryc tuyén cia nganh Y té,

Nhiém vu qua han
il Béo cdo. thingké Kinh giri: S¢ Tai chinh.
Q Tra chu, tim K Xét Tor trinh s§ 2051/TTr-SYT ngay 28/6/2017 cita S6 Y té vé viée phe

0o duyét ké hoach lua chon nha thiu H¢ théng phong hop truc tuyén cia nganh Y té;

(3)=>Ddng y duyét thi click vao biéu tuong ban tay mau xanh cé ngén tay
cai hudng Ién, man hinh “Duyét” hién thi, nhap noi dung duyét va click
vao nut “Ddng ¥ dé gui két qua duyaét.
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& Hé théng theo doi thurc hién chi dao didu hanh cida UBND finh & ® h O e T

44 Trang chd
© Vanbanchidao v

= Nhiém vy, cong vED) v

Duyét
Nhiém vu duoc giao
Nhigém vu d& phén céng
Ghichi
» Phé duyét o‘ Dﬁr\g  duyét

Nhiém vu phéi hop
Nhiém vu cén theo doi €)

Nhiém vu qua han

il Béo cdo, thingké  ~

Q Tra ciru, tim kiém

[ <]

4

@ x B qua

(4) => Tur chéi duyét thi click vao biéu twong ban tay mau dé c6 ngon tay
cai hudng xudng. Man hinh “Tir chdi” hién thi, nhap noi dung tir chéi
duyét va click vao nut “Pong y” dé gui két qua.

J Hé théng theo dai thrc hién chi dao diu hanh ctia UBND tinh (W O (-

# Trang chd
© Vanbanchidao g v

== Nhiém vy, cong vD) v

Tir chéi
Nhiém vu dwroc giao
Nhiém vu da phan céng .
LV do tir choi(™)
Phé duyét 8 duvé
i . « Tir choi duyét

Nhiém vu phéi hop

Nhiém vy cén theo d3i €)

Nhiém vu qué han
lihl Biocdo, théngks v

Q, Traciru, fim kidm

<]

v

"
IR x BG qua
——

6. Nhiém vu can theo ddi:
bay la chic nang danh cho ngwoi dwoc phén cong theo ddi nhigm vu cong
viéc. Bé vao chirc niang nay nguoi dung click vao menu “Nhiém vy, cdng
viéc” => “Nhiém vu can theo ddi”, danh sach cac nhiém vu dugc phan cong
theo ddi hién thi nhu hinh bén dudi.
Cac dong hién thi nhiém vu dugc t6 mau nén theo quy udc sau dé dé& quan ly:

+ Nén mau vang nhat: nhiém vy can theo ddi chua dugc mé ra xem chi tiét
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+ Nén mau trang: nhiém vu can theo ddi dd dugc md ra xem chi tiét

+ Nén mau hong: nhiém vu can theo di sap dén han

+ Nhiém vu quéa han c6 han xur ly chir mau do

Céc nhiém vu can theo ddi ciing dugc phan theo cac nhom trang théi xu ly
cua nguoi dugc giao nhiém vu: Doi xtir 1y, Pang xtr ly, Cho duyét, Hoan

thanh.

L He thc"mg theo ddi thwe hién chi dao diéu hanh cua UBND tinh

- " " 1 Xin chao,
I G - 5 6 D

A Trang cha 9 Boixkly| | % Dang x| /' ché duyét | |+ Hoan thanh
© Vinbanchidao @) : Zf,'c',‘if?f,
thao Kién
= Nhigm vy, cong vig v trisc Chinh
quyén diégn Nén mau vang: nhiém vu chira duge mé ra xem chi tiét
Nhiém vy dugc giao tiv tinh Ba
Ria - Viing
Nhiém vu da phan céng Tau
Nhiém vy phéi hop 5999/UBND- ~ Bién thong tin ~ Giao S& TTTT chd tri, phdi hop Ban Dan téc va cac co-quan | Phong CNTT - [ S6 Théngtin | 02/08/2017 15/08/2017
VP khdo satbng  don vi cd liEn quan tién hanh khdo sat hién trang, dién théng & Chuyénvién  va Truyén 17:02:09
» dung cdng tin vao phidu khie sdt va giri vé Uy ban dan toc theo thigian _ [Dao Van thing
- nghé théng tin  quy dinh | Nén mau tring: nhiém vi di mo ra xem | Trung]
Nhi&m vu qua han 6 phuc vu xdy . R
dungBédn  Ban Dan téc phdi hop voi S& TTTT khao satva dién théng  Phéng CNTT- [ Ban Dantéc  02/08/2017 09/08/2017
Ll Bao cao, théng k& > tin & Chuyén vién 17:02:09
B B 7 0 z z [Dao Van
. Nén mau hong: nhiém vy sap dén han T
Q Traciru, tim kiém
63B1/UBND-  rdsodt bdo  Yéu cAuS& TTTT ra soat cac tigu chi dnh gia va bdo cdo Phéng CNTT- B S&Théngtin 02082017 09022017 [T
o VP cdové cdcchi  nguyén nhan cac chi s6 (rng dung CNTT ciia tinh xép hang & Chuyénvign  va Truyén 16:55:29
sé danh gia chura cao; ddng thoi dé xuat giai phap tng dung CNTT, céi [Dao Van théng
7 vé murc 4§ thién x&p hang trén bang danh gid clia bd; bdo cdo UBND tinh  Trung]
trng dung trrde ngay ngay 20/7/20 17
CNTT ciia
tinh nam 2016
3129/UBND- | tim hidu vé S& TTTT tim hiéu va cho ¥ kién Phong CNTT - B S& Théngtin | 15/07/2017
P phin mém & Chuyénvién | va Truyén 131913
phuc vu quan [Dao Van théng
Iy hanh chinh Trung] Nhiém v qué han c6 han xit I
3 do Vign Céng mau do

Nguoi theo ddi nhiém vu c6 thé thuc hién cac cong viéc nhu: xem qua trinh

xt ly cta nhiém vy, don doc viéc xt Iy nhiém vu, chuyén theo ddi nhiém vu
cho nguoi khac. DBé thyc hién duoc cac viée nay, nguoi theo ddi click chon 1
nhiém vu dé vao trang hién thi chi tiét caa nhiém vu.
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& H& théng theo dai thyre hién chi dao didu hanh ciia UBND finh v WY O N3 Thi Ngoc Dung ™
@& Trang chi [od J - €| b
© vanbanchidao v - 0/07/2017] D& xuat VI nha thau mua sam trang thiét bi phan cleng lay v kién ngwéi dan cho $& Y té nam 201

= Nhié ; 6 giam dd &h Thi Ngoc Dung) (6 hgly truec) . s A & s L .
&= Nhiém vy, cong "@ ™ GNgl]‘(ﬁ theo ddi nhiém vu cé thé xem qua trinh xik Iy cia nhiém va

Nhiém vu dvoc giao & 6305 POF
X Taive

Ngudi theo dai nhiém vy co thé don dbe vise xit Iy nhiém vu
Ngudi theo dai nhism vu ¢d thé
chuyén theo dai cho nguoi khéc

Phé duyét o © Thong tin van ban chi dao didu hanh

Nhigém vu d& phén céng

Nhig héi h .
e v phatiop > Théng tin chi dao

» [ Nhiém vu cin theo ddi €L
Ngu&i chi dao: Bon vi:

Nhigm vu qua han

Nguwoi phé duyét két qua: & Phé giam ddc [Nguyén Thi Ngoc Dung] Phéng ban: Ban giam déc
|l Béo cdo, théng ke~
i £ Théng tin theo déi van ban
Q Tracliu, tim kigm
9 N&i dung cong viec  S& bdo cdo
Xir Iy chinh B S& Théng tin va Truyén théng
Phéi hop xie Iy
Donvitheodsi & Phé gidm déc [Nguy&n Thi Ngoc Dung]
Hanxiely  15/08/2017

Trgng thii (ECETTI

Chuyén theo ddi nhiém vu cho nguoi khac: Mot ngudi dugc phan cong theo
déi nhiém vu, khi ban viéc nguoi ndy cé thé chuyén theo ddi nhiém vu sang
cho nguoi khac. Bé chuyén theo ddi nhiém vy, nguoi ding click vao nat
“Chuyén theo dai”, man hinh chuyén theo ddi nhiém vu hién thi, nguoi ding
nhap théng tin can thiét, sau d6 click vao nit “Chuyén” dé phan cho nguodi
khac theo ddi nhiém vu ma minh dang theo doi.

& Hé théng theo dai thyrc hién chi dao didu hanh ciia UBND finh (VI WY O Naoyd Thi Mgoc Dung ™

@ Trang chd ! v Chuyén ; % Hiybé

© vanbanchidao v Trich yéu: [6305/UBND-VP] D& xudt v& k& hoach Iua chon nha thiu mua sam trang thiét bi phan ctng 14y ¥ ki€n ngu&i dan cho S& 'Y 1€ ndm 2017

= Nhigm v, cong viD) @ Thong tin Xt}ﬁ

Nhigém vu duoc giao
Nhiém vu g phan céng Ngu&i theo déi: Chuyén vién (Dao Van Trung) X +Thém
Phé duyat a Ghi chi : Chuyén chuyén vién Do Van Trung theo d&i nhiém vy
Nhiém vu phéi hop
g m CAn xem lai va duyét két qua trd vé

Nhiém vu qué han
|l Bdocéo, théngks v

Q Traciiu, tim kiém

7. B&o céo, thong ké:

Chtic ning “Béo céo, thong k&” gitip nguoi dung cé thé theo ddi mot cach tong
quat qua trinh xtr ly nhiém vu tai cac don vi ma minh phan céng nhiém vu hoac
qua trinh xtr ly nhiém vu tai don vi caa minh. Ngoai ra con c6 chirc nang trich
Xuat thdng tin thong ke ra file excel phuc vu cho cong tac thdng ké, béo céo.
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7.1.Bao céo nghiép vu:

bay 1a chirc nang liét ké danh sach cac bao cao do can bo cong chuc vién chirc
ctia vpub tao ra. Bé truy cap chirc ning nay nguoi dung click vao menu “Béo
c4o, thong ké&” => “Bao c4o nghiép vu”. Ngudi dung cé thé click vao nit
download phia sau mdi bao céo dé download vé may hoac co thé x6a béo cao
khi click vao biéu tuong thiing rac phia sau cing.

= He théng theo dai thuc hign chi dao didu hanh cia UBND tinh EZE) ¢ = & 0 Noteto ThiMaocDum ™

A Trang chd

) Van ban chidao @" Tatca v Q Hiénthi1-3tongténgsd3 W ¢ |1 > W =

B Nhism wu, cong vied) v
Tén bao cio Ngay tao Nguei tao
hl] Bao cao,thong ké | ~ | | pay a0 inh hinh thirc hién nhigm vu tai cac dom vi tir ngay 01/08/2017 dén ngay 11/08/2017 1082017 113213 &Pha giam déc [Nowyén Thi [EJIE]
Ngoc Dung]
4

2 Théng ké tinh hinh thurc hién nhidm vu tai cac don vi tir ngay 01/08/2017 dén ngay 11/0812017 1082017 113147 &Pha giam déc [Nowyén Thi [EJIE]
Tinh hinh thyc hign nhigm Ngoc Dung)
vy tai cac don vi

3 Théng k& tinh hinh thyc hign nhiém vy tai don vi tir ngay 01/08/2017 dén ngay 10/08/2017 10/08/2017 16:50 54 & Pho giam d6c [Nguyén Thi
Tinh hinh xi¥ iy nhiém vu tai Ngoc Dung]

dom vi

Béo cdo finh hinh thuc hign Click dé download file bdo cdo
0 c4o finh hinh thic higr

nhign vu lai céc don vi Click @€ x6a bio cao

0 Tracir, tim kiém

7.2. Tinh hinh thec hi¢gn nhigm vu tai cdac don vi:

Pé xem tinh hinh thuc hién nhiém vu tai cac co quan don vi, ngudi diing vpub
click vao menu “Béo céo, thong k&” => “Tinh hinh thyc hién nhiém vu tai cac
don vi”. Tai day ngudi ding nhap céc théng tin can thiét va click vao nat
“Théng ké&” dé hién thi dit liéu théng ké theo tiéu chi da nhap.

" N > . N : 7 M Xin chdo,
3 Hé théng theo ddi thwe hién chi dao didu hanh ctia UBND tinh m [ ™
A Trang chd 12 Thong ké | B Tao bao cao m
O
© vanbanchidao @ v [Tirnghi: 01/08/2017 £ Dénngay: 12/08/2017 )
= Nnémwy, congvidD v | Xir ly chinh: + Chon phong, don vi hoac nguoi thue hién Phéi hop xur Iy: +Chon phéng, don vi hoac nguoi thue hién
|l Bao cao, thong ke X .
Ngudi theo doi: + Chon nguéi, phong ban, don vi
Bdo cdo nghiép vu
T Dang xir Iy Hoan thanh
Tinh hinh l:\u\, hién nhiém # Pon vi thye hién Téng NV giao
yuigcacoomy Trong han Qua han Téng Trong han Qua han Téng
Tinh hinh xi¥ Iy nhiém vu tai 4 gan pan toc 1 0 1 1 0 0 0
donvj
2 TT Céng nghé Théng tin & Truyén thong BRVT 2 2 0 2 0 0 0
Bdo cao tinh hinh thuc hién
nhién vy tai cdc don vi 3 S& Thong tin va Truyén thong 13 8 0 8 3 2 5
Q Tracou, tim kiém 4 S&Taichinh [} 0 0 0 0 0 0
(<] 5 ai Phat thanh - Truyn hinh tinh BRVT [} 0 0 0 0 0 0
6  Lién minh Hop t4c xa 0 0 0 0 0 0 0
7 S& Cong thuong 0 0 0 0 0 0 0
8  S& Giao duc va Bao tao 0 0 0 0 0 0 0
9 S& Giao thdng Van tai 0 0 0 0 0 0 0
10 S&Ké hoach va Dau tu 0 0 0 0 0 0 0
11 S& Knoa hoc va Cong nghé 0 0 0 0 0 0 0
12 S& Lao 66ng, Thuong binh va Xa hoi 0 0 0 0 0 0 0
13 S& Ngoaivu [ 0 0 0 0 0 0
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Pé tao béo cao va luu bao cdo ndy vao hé thong ngudi dung click vao nit “Tao
bao cao”, con néu chi muon xuat file bao cdo ma khong Iuu thong tin bao cao
vao hé thong ngudi dung click vao nat “Keét xuat”.

A - o » + - - x - 2 Xin chio,
= Hé thdng theo déi thure hién chi dao diéu hanh ciia UBND tinh m (" W 0 Nyt Thi Ngoc Dung ™
A Trang chi It Théng ké | & Tac bao cac @ "> Click d€ xuit file bio cdo ma
khing hru lai thong tin bao cdo
© Van ban chidao v Tirngay: G 01/08/2017 9 Bénngay: 12/08/2017 i)
- ) _ Click @é xuit file bio cdo va ru théng tin bio cdo . .
B5 Nnismwy, cong vidd) v Xurly chinh: vao h§ thimgChen phong, don vi hode nguai thu hién Phol hop xt ly: + Chen phéng, don vi hodc ngwei thirc hién
|il Béo céo, théngké . B
Nguwoi theo doi: + Chon nguéi, phang ban, don vi
Béo cdo nghigp vu
: - — Dang xir Iy Hoan thanh
Tinh hin thue hign neT -y b vj thye hign Téng NV giao
vu tai cac dom v Trong han Qué han Téng Trong han Qué han Téng
Tinh finh it 1y nhigm v tail 4 Ban pan toc 4 0 1 1 0 0 0
don vi
2 TT Cong nghé Théng tin & Truyén thong BRVT H 2 0 2 0 0 0
Bao cao finh hinh thuc hién
nhign vy tai cac don vi 3 S& Théng tin va Truyén théng 13 8 0 8 3 2 5
Q Traciru, tim kiém 4 S&Taichinh ) o o 0 5 N 5
[ <] 5 Dai Phat thanh - Truyén hinh tinh BRYT 0 [ 0 0 0 0 0
6 Lién minh Hop tac x4 0 0 0 0 0 Q 0
7 S&Cong thuong 0 0 0 0 0 0 0
8 S& Gido duc va Dao tao [ 0 0 0 0 [ 0
9 S& Giao thang Van tai [ 0 0 0 [ [ 0
10 Sd Ké hoach va Déu te 0 0 0 0 0 0 0
11 S& Khoa hoc va Cong nghé o 0 0 0 0 0 0
12 $& Lao dong, Thuong binh va Xa hoi 0 0 0 0 0 0 0
13 & Nonai n 0 0 1] 0 0 0

7.3.Tinh hinh x& ly nhiém vu tai don vi

bay la chirc nang cho phép ngudi dung cac s¢ ban nganh xem lai tinh hinh x
Iy nhiém vu tai don vi cia minh. Hinh duéi day la minh hoa cho S¢ TTTT vao
xem tinh hinh xtr ly nhiém vu cia minh. Nguoi dung nhap théng tin tir ngay,
dén ngay, sau d6 click vao nut “Théng ké&” dé hién thi di liéu théng ké theo tiéu
chi da nhap vao.

[ Hé thdng theo dai thuc hién chi dao didu hanh cia UBND tinh ) - = & lD 55 Theg inva Truydn thang ™

A Trang chi 2 It Thong ke ) [B Tao bao cao m

© Venbanchidao v  Tirngdy (il 1 | 02/05/2016 M Bénngay () 120082017 | ]

= nnemwy, cong D) ¥ panh skch theo ddi
Bang xi¥ Iy Hoan thanh
|shil [Béo cdo, théng ke |v Nguei thire hign Téng NV giao -
Trong han Qua han Téng Trong han Qué han Téng
Bao cao nghiép vu v [l S5 Thong tin va Truyén théng .
v [ Van phong
Tinh hinh thuc hién nhiém

& Chuyén vién [S& Théng tin va Truyén théng] 41 13 14
wu tai cac dom vi

» | Tinh hinh x I nhiém vy 14

don vi

Béo c4o finh hinh thyc hign
nhién vu tai cde don vi

Q Tracou, tim kiém

& Quan tri he théng

Pé xuit dit liéu bao céo ra file excel va luu thong tin bao céo vao hé thng,
ngudi dung click vao nit “Tao bao cao”. BE xuat théng tin ra file excel ma
khong luu lai thong tin bao cao nguoi dung click vao nat “Keét xuat”.
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L4 Hé théng theo déi thurc hién chi dao diéu hanh ciia UBND tinh
Click @é xuat dir liéu ra file excel ma khong lru bdo bio vao hé

e T O T >
thing

© Van ban chi dao ~ | Tirngay (*): 02/05/2016 i Dén ngay (): 12/08/2017 (i}
Click dé xuat dir li¢u ra file excel va lru bio cdo vao hé thong
= nhiemvu, congvidD > | Danh sach theo adi

. — . Dang xi Iy Hoan thanh
[l |Bao cao, thong ke |v Ngwéi thiee hién Téng NV giao . .
Trong han Qua han Tong Trong han Qué han Tong

B&o co nghiép vu v [ & Thong tin va Truyén thong
v [ Van phong
Tinh hinh thwc hign nhiém R ) . .
& Chuyén vién [S& Thong tin va Truyén thang] 41 13 14 27 6

vu tai cac don vi

# | Tinh hinh xi¥ Iy nhiém vy t4
don vi

Bao cao tinh hinh thuc hién

nhién vu tai cac don vi
Q, Traciu, tim kiém

€ Quan ti hé théng

7.4.Béo cao tinh hinh thgc hiégn nhiém vu tai cdac don vi

Pé xem chi tiét théng tin béo co tinh hinh thuc hién nhiém vu tai cac don vi
ngudi ding vpub click vao menu “Béo cdo, thong ké” => “Béo cdo tinh hinh
thue hién nhiém vu tai cac don vi”. Tai ddy ngudi ding c6 thé xem chi tiét tirng
van ban, nhiém vu giao cho cac don vi cling nhu trang thai xu ly cta cac co
quan don vi. Sau khi nhap céc thong tin can thiét cho viéc bao cao, ngudi ding
click vao niit “Théng k&” dé hién thi thong tin bao céo.

A gk - i . "y N » . 7 1 in chio,
< Hé théng theo dai thyc hién chi dao diéu hanh clia UBND tinh ém e = & O Nguyén Thi Ngoc Dung ™
# e 2 - o rovemcee | 2 e
© Van bén chl dao v Tirngdy: ﬁ 01/08/2017 ] DPén ngay: 26/08/2017 [ia]
= nnemwu congvedd) v Xirlgchinh: 4 m + Thém Phéi hop xir Iy: + Chon phong, don vi hoac ngudi thyc hién
|util | Bao cao, théng ké |~ Thtca
Nguéi theo doi: Chuyén vién (Dao Van Trung) X + Thém Trang thai: atea
Bao cao nghigp vu
Tinh hinh thc hién nhigm Q 1.9/8 K € 1 > W &
vu tai cac don vi
¥ ) . Ngay h
Tinh hinhxr iy nniémvutai] %  $ékyhiéu  Trich yéu Néi dung cong vie BV theo dbi Xir Iy chinh Ngay giao Han xi Iy “:";H:“ Trang thai
donwvi
Béio cao finh hinh thyc hié 1376/0D- Phé duyst K&  S& TTTT cé trach nhiém kiém tra, theo ddi, hd tro chil dau tw trong qud trinh ~ Phong CNTT - [l S& Thang tin ~ 07/08/2017 3110812017
R P UBND hoach ing trién khai ké hoach, tdng hop bao céo két qué trién khai theo dinh ky cho & Chuyén vién  va Truyén
nhién vu tai céc don vi N : |
dung CNTT  UBND tinh [Dao Van théng
Q Traciu, tim kiém trong céc cor Trung)
1 quan Bang,
[ doan thé tinh
Ba Ria -
Viing Tau
nam 2017
4115/UBND-  Thammuu 8  Giao S& TTTT chil tri, phdi hop véi cac co quan, dom vi €6 lién quan thurc Phong CNTT B 55 Thong tin ~ 07/08/2017 3110812017 [ Boixary |
P xudtnhucdu  hidn theo ydu ciu cia Guc co yéu Dang - Chinh quyén tai cong van sé & Chuyénvien  va Truyén
bao dam 337/CYDCQKH [Dao Van thang
chimg thur sb Trung]
2 nam 2018
S& TTTT béo céo nv thuc hién Phong CNTT - [ S& Théngtin  07/08/2017 230812017 | Boixary |
& Chuyén vién  va Truyén
[Dao Van théng
Trung]
1704/0D- Phéduystdé  S& TTTT cé trach nhiém kiém tra, theo dbi, h3 tro chil dau tw trong qud trinh ~ Phong CNTT - [l S& Thang tin ~ 07/08/2017 3010812017 T
UBND wongvady  trién khai ké hoach tno hop béo cdo két qud irién khai vé ubnd tinh theo & Chuvén vién va Truvén

Pé xuat dit liéu bao cdo ra file excel va luu thong tin bao céo vao hé thng,
ngudi dung click vao nit “Tao bao cao”. BE xuat théng tin ra file excel ma
khong luu lai thong tin bdo cdo ngudi dung click vao nat “Két xuat”.
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L Hé théng theo dai thue hién chi dao diéu hanh ctia UBND tinh

© Van ban chi dao ~ T ngay:

= nNnemwy, congwid@) v Xir I chinh:

lulil [Béo céo, théng ké |~

Béo cao nghigp v

Nguéi theo doi:
Tinh hinh thyc hign nhigm
vu tai cac dom vi

Tinh hinh xif 1y nhigm vy tail ¢ 84 ky higu
don vi

Béo cao finh hinh thic hig 1376/08-
nhién vu tai cac don vi UBND

Q Traciu, tim kiém

4115/UBND-
VP

# Trang chi 12 Théng ké | .3 Tao bao cao |
—

PO > Click dé chi xuit file excel

+ Thém

Chuyén vién (Dao Van Trung) X + Thém

Trich yéu

Phé duyst Ké
hoach tng
dung CNTT
trong céc cor
quan Bang
doan thé finh
Ba Ria -
Viing Thu
ném 2017

Tham muu 4&
xudit nhu céu
béo dam

a 1-9/9 K < 1 [> W 2
—— ) Ngay hoan

Noi dung cong vige BV theo doi Xir Iy chinh Ngay giao Han xir Iy i Trang thi
S& TTTT cd trach nhigm kiém tra, theo ddi, hd tro chil d4u tu trong qua trinh Phong CNTT- B S& Théngtin ~ 07/08/2017  31/08/2017 [ Bangxirly |
irién khai ké hoach, 6ng hop bdo cao két qua irién khai theo dinh ky cho & Chuyén vién  va Truyén
UBND tinh [Dao Van thong

Trung]

Giao S& TTTT chil tri, phdi hop véi cac co quan, don vi €6 lign quan thue Phong CNTT - B S& Théng tin ~ 07/08/2017 31/08/2017 | Boiarky |
hign theo yéu céu ciia Cyc co yéu Béng - Chinh quy&n tai cong van sé & Chuyén vién  va Truyén
337/CYDCQ-KH [Dao Van thong

Q 01/08/2017
Click dé xuat file excel va lwu bio cio vao hé thong

Y & = A € oo

f  Dénngay: 26/08/2017 i
Phdi hop xir Ij: + Chgn phéng, don vi hoac nguid thire hién
Trang thai: Tétca

8. Tra ciru, tim kiém:

Pay 1a chtrc nang cho phép nguoi ding vpub tra ciu hoic tim kiém théng tin
van ban chi dao do minh soan thao, ban giao nhiém vu hoac dwoc phan

cong theo do6i hoac ngwoi dwoc giao nhiém vu tra ciru lai thong tin van ban
ma minh dwgc giao nhiém vu xi ly.

Chtre ning nay sé liét ké sb vin ban theo timng thang caa nam hién tai hoic c6
the liét ké tat ca van ban ma nguoi dang dang nhap xu ly.

& Trang chi & Van ban chi dao =S Tét ca van ban trong thang 7/2017
Van ban chi dao v P Tatca
o [62] 3 Q énthi1-5/6 M € 1 3> W @&
- () Nam 2017
= Nhiém vy, cong vidd) v M Thing 8
[ hing 7 o 86 ky higu Ngayvanban  Trich yéu
|l Béc céo, théng ke ® Thang 6 -
: o 130/BC-UBND 2000712017 Béo cao phat trién Chinh phd dién t Quj Il nam 2017
Q _Traciru, tim kiém ‘ 0 G381UBNDVP  12107/2017 1 sodt, bao cao vé cac chi s6 danh gid vé mirc 4o ing dung CNTT cia inh nam 2016 9
<) 326B-UBND 1010712017 Két lugn cila dbng chi Déng Minh Théng, Phé Chil tich UBND finh tai cude hop nghe béo céo v& dy inde Kién tric
Chinh quyén dién ti finh Ba Ria - Viing Tau
B30SUBNDVP 1010712017 D4 xuét vé ké hoach lya chon nha théu mua sém trang tniét bi phén cimg Iy § kién nguai dan cho SO Y 16 nam 2017 §
B307/UBNDVP  07/07/2017 DA xudt v& dy todn va ké hoach Iya chon nha thdu mua sém sira chita thiél bi cong ngh@ thong tin tai BP mot cira lién

thang UBND thanh phé Ba Ria va céc x&, phudmg trc thuge

DANH CHO CAC SO BAN NGANH:

CAc s& ban nganh truy cap vao phan mém chi dao diéu hanh dé tham gia vao
qua trinh xt ly nhiém vy ma UBND tinh giao cho qua dia chi:

http://cddh.baria-vungtau.gov.vn/

Tai khoan va mat khau dé dang nhap vao hé thdng chinh Ia tai khoan mail cong
Vu cua co quan don vi da dugc Cép.
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1. Nhiém vu dwgrc giao:

Cac s& ban nganh muén vao xem nhiém vy ma don vi minh dugc phan cong xir
ly chinh thi truy cap vao menu “Trang chi” => “Nhiém vy, cdng viéc” =>
“Nhiém vu dugc giao”. Danh sach nhiém vu dugc giao duoc phan vao cac
nhoém “Doi xir Iy, “Pang xir 1y”, “Cho duyét”, “Hoan thanh”.

27

@

Vo €GO,

" S& Théng tin va Truyén Illfmgv
R

L Hé théng theo dbi thirc hién chi dao diéu hanh ctia UBND tinh

® h-

© Vién ban chi dao ~ a 1-15/18 W € 1 > N o
== Nhiém vy, cong vED) v - - . :
# $6 ky hiéu Trich yéu Néi dung céng viéc BV theo déi Xir ly chinh Ngdy giao # Hanxirly # Thei gian con lai
130/BC- Béo cao phat S TTTT Bdo cdo két qua thiec hign Phong CNTT -& BSoTheng 0800812017 14082017  [NEITETN
Nhiém vu d& phén cong UBND trién Chinh Chuyén vién [Dao Van  tin va Truyén 14:37:53
1 phu dién tir Trung] théng
. P Quy Il ném
Nhiém vu phéi hop o i
higm vu cn theo di AMSIUBND-  Thammuu  Giao $& TTTT chil tri, phéi hop véi céc coquan,  Phang CNTT - & EsoTheng 07082017 3u0se0t7  (ENEEID
Nhiém vu qua han @ VP dt:é xudtnhu  donvi c6 lién quan thyc hién theo yéu céu cia Chuyén vién [Dao Van  tin va Truyén 14:50:26
cau bao dam  Cuc ce yéu Bang - Chinh quyén tai cong van so Trung] thong
|l Bdocdo théngke v | 2 :E‘:;i‘;‘o"m_ B
. S TTTT béo céo nv thye hién Phong CNTT - & ESoTheng 070812017 23082017  (EETED
Q Tra ctru, tim kiem Chuyén vién [Dao Van  tin va Truyén 14:53:08
Trung] théng
£ Quan tri hé théng 5 5
1704/08- Phaduystdé  S& TTTT co trach nhigm kigm tra, theo ddi, hd tro Phong CNTT - & B s Thongtin | 07082017 30082017 | [EETE
9 UBND ceongvady  chd diutw trong qua trinh trién khai ké hoach: léng Chuyén vién [Dao Van va Truyén 14:39:30
todn chi tiét hop bao cdo két qua trién khai vé ubnd tinh theo dinh | Trung] théng
mua sam ki bdo cao
3 trang thiét b
phén clrng \éy
 kién ngui
dan cho S& Y
1€ nam 2017

1.1.Cdp nhdt tién dp:

Dé thyc hién cong viéc xtr Iy nhiém vu, nguoi dung phai click chon 1 nhiém vu
dé vao trang chi tiét cua nhiém vu d6. Click vao nat “Cap nhat tién d6” dé cap
nhat qua trinh xtr ly nhiém vu dugc giao.

=1 Hé théng theo ddi thure hién chi dao didu hanh ciia UBND finh 58 Thing tn va Traydn théng ™

#& Trang cha € Quay lai | @ Chuyén xiz ly @ Cap nhat tién a5 =R €« > X
Pho giam doc (Nguyen 1hi Ngoc Uung) (3 ngay truoc)
@ Van ban chidao ~
& 8c_130_1.PDF N
Nhié , €O - A 2 a 2 Zn il " " 72
B Nhigm vy, cong vl ST Click vao day dé cip nhat tién do cho cong viée

3| Nhiém vu duwroc giao 4

Nhiém vu da phan céng

Nhiam vu phﬁihop o Chuyén vién [Dao Van Trung] © 09/08/2017 16:47 .32
) 99 Yéu céu s& TTTT nhanh chéng thue hién va giri bao céo vé vpub

PY Kkién chi dao, ngi dung don déc

Nhiém vy can theo dai

Nvemvwquihen @) © Thong tin van ban chi dao diéu hanh
ldil Béocéo, théngks «F Théng tin chi dao
Q, Traciru, fim kidm Ngu&i chi dao: & Phé chd tich UBND [D&ng Minh Théng] Pon vi: UBND tinh Ba Ria - Viing Tau
¥ Quan tri hé théng Ngwoi phé duyét két qua: & Pho giam dbc [NguyEn Thi Ngoc Dung) Phéng ban: Ban giam déc
o £+ Thong tin theo ddi vin ban

Man hinh cap nhat tién do hién thi, nguoi ding cap nhat thong tin va click vao
nat “Luu va trinh” dé trinh két qua giai quyét cong viéc dén ngudi phé duyét
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két qua. Nhiém vu sau khi dugc cap nhat trang thai “Da hoan thanh” va trinh
xong, thi s& xuat hién trong danh sach nhiém vu “Chd duyét”.

& Hé théng theo dai thyre hién chi dao diéu hanh cia UBND tinh (WS O 55 Thag tinva Truyén thong ™

@ Trang chu ¢ Luu & Trinh

© Vanban chi dao ~ | Trang thai: ﬁ

B4& hoan thanh

= Nhigm vy, cong vD) v Noi dung giai quyét (%): S& TTTT d4 hoan thanh viéc x(¥ Iy nhiém vu dugc giao

#  Nhiém vu duoc giao @‘

Nhiém vu d3 phén céng
- Dinh kém: ®) Tra 1&1 bang van ban Dinh kém tap tin
Nhigm vuphéihop (@)
R S ky hiéu : Ngay vin ban :

Nhi&m vu can theo dbi ¥ me g3y 2

Nhiém vu qué han 0 Trich yéu :

bl Baocao, thingke v

Q Traciu, tim kiém

@ Tai tai liéu dinh kém

£ Quan tri hé théng

<)

1.2.Trd lgi:

Trong trudng hop ngudi dugc giao nhiém vu thiy nhiém vy phan cong nham va
mudn tra lai, ngudi do6 co thé tra lai bang cach click vao nat “Tra lai” trén man
hinh hién thi ndi dung chi tiét nhiém vu dugc giao.

N N 27 2 Xin chao,
e ol S —

- HE théng theo déi thwc hién chi dao diéu hanh ctia UBND tinh

e

l& Trang cha € Quay lai | ™ Chuyénxizlj | * Tralai ;| & Cap nhattién do =4 € 2 =
Phao giam doc (Nguyen [hi Ngoc Uunj ngay truoc)

K Van ban chi dac v

%

T ec_130_1PDF .
Click vao day dé tri lai nhiém vy

L Taive

E= Nhigm vy, cong viD) v

Nhiém vu duoc giao  £4)

QY kién chi dao, ndi dung dén déc

Nhiém vy da phan cong

Nhigm vu phf)ihﬁp o Chuyén vién [Dao Van Trung] © 09/08/2017 16:47:32
) > 3Ysu cdu s TTTT nhanh chng thurc hién vé gi¥i béo céo vé vpub

Nhiém vu can theo ddi

Nrigm vy quihan (D) © Théng tin vin ban chi dao diéu hanh
Wil Béo cdo, théng k& ~ > Théng tin chi dao
IQ Tra cifu, fim kiém Ngwei chi dao: & Phé chid tich UBND [Dang Minh Thong] Bon vi: UBND tinh Ba Ria - Viing Tau
[ Quantri hé théng Ngwéi phé duyét két qua: & Pho giam déc [Nguy&n Thi Ngoc Dung] Phéng ban: Ban giam déc
o £ Théng tin theo d&i van ban

2. Nhiém vu phdi hep
S& ban nganh muon vao xem danh sach nhiém vu ma minh duoc phén cong
phdi hop xtr 1y thi vao menu “Nhiém vy, cdng viéc” => “Nhiém vu phdi hop”.

Déi véi nhiém vu phéi hop, co quan don vi chi ¢6 thé theo d&i, xem théng tin
phé duyét va nhap noi dung thao luan lién quan dén viéc xir Iy nhiém vu.
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Xin chao, . ‘
S& Théng tin va Truyén théng

hanh cia UBND tinh

4 Trang cha €« > X

> Xem thong tin qua trinh xi Ij nhi¢m vy cong viéc

gidm déc [Nguyén Thi Ngoc Dung] Phong ban:
B Thang tin phé duy&t

£+ Théng tiTthes doi van ban

© Vin ban chi dao M Ban giam déc

Nhigm vu, céng vi) ="> Xecm théng tin phé duyét két qué xir Iy nhiém vy cong viéc

m

Nhigm vu duorc gi . , B , L _
igm vy duge giao - ) Giao S& Théng tin va Truyén théng ch 1, phéi hop v6i S& Tai chinh, S& K& hoach va Béu tw va cic co quan, don vi ¢ lién quan théng nhét cu hinh chung 13i thidu

cia may vi tinh thyc hign mua sam tap trung thudc Dy todn churong trinh céng nghé thang tin cia tinh nam 2017 ban hanh kém theo Quyét dinh 56 3600/QD-UBND
ngay 18/12/2016 ciia Uy ban nhan dén tinh v visc giao chi tiéu ké hoach phét tridn kinh té - x& héi, quéc phang — an ninh va du toan thu, chi ngan sach nha nuéc nan
2017; dam bao dap (ing nhu ciu sir dung va phi hop mirc gia theo quy dinh tai Quyét dinh 58/2015/QB-TTg ctia Thi twéng Chinh phi; bao céo trinh l]y ban nhan dai
tinh trwéc ngay 20/04/2017.

Nhigém vu d& phén cong

5 Nhiém vu phéi hop M

Nhiém vy cén theo dbi

N&i dung céng viéc

Xir Iy chinh B TT Céng nghé Théng tin & Truyén théng BRVT

Nhigmvuquéhan @) P H S& Théng tin va Truyén théng

op xi Iy

ldil Béocdo théngks v Bon vitheo di & Phd gidm déc [Nguyan Thi Ngoc Dung]

280712017

Q, Traciru, tim kiém (et

. Trang thai
3§ Quén tri hé thng

e 1 thao luin

3

S@& Théng tin va Truyén théng ABC -
Thich = 3 ngay redr, luc 10:43

nhiém vu cong viéc 4

| I:D Nhép noi dung thio luin lién quan dén viée xi Iy

3. Nhiém vu qua han:

Nhiém vu qua han la chire nang loc ra nhirng cdng viéc nhiém vu qua han ma so
ban nganh dugc giao. Pé vao chic nang nay, ngudi ding click vao menu
“Nhiém vy, cdng viéc” => “Nhiém vu qua han”. Ngudi ding c6 thé cap nhat
tién d6 nhiém vu, tra lai nhiém vu cho nguoi giao, theo ddi qué trinh xt Iy cua
nhiém vy, chuyén xir 1y cho nguoi khéc, hoic thao luan lién quan dén viéc xu ly
nhiém vu.

n 2 -
I & = 5 € 5 o i e

’ === Cap nhit ticn d¢ nhi¢ém vy cong viéc

L Hé théng theo dai th

¢ hién chi dao diéu hanh ctia UBND tinh
& Cap nhat tién do €« X

———
@- 26/04/2017] ¥ng cuéng trien khai ¢ thong tin va nang cao chat lwgng hoat dong Cong thong tin dién tir co quan hanh chinh nha
10 ngwoi N N "
= i, TRt cho nguet gao mnem vy 4

Phé gidm déc (Nguyén Thi Ngoc Dung) (22 ngay truérc)

Nhiém vu duoc giao € a

# Trang chil

© Van ban chi dao bd

Theo ddi qua trinh xir Iy nhi¢m va

1 cv_3481_1.PDF

Nhiém vu d& phén cong
& Taivé

Nhiém vu phdihop (@)

© Théng tin van ban chi dao diéu hanh
Nhiém vu cdn theo doi
e 7 Théng tin chi dao
|l Béocac, thingkeé v Nguoi chi dao: & Pho ch tich UBND [Bang Minh Thong] Don vi: UBND tinh Ba Ria - Ving Tau
Q Traciu, tim kiém Ngwéi phé duyét két qua: & Pho giam déc [Nguy&n Thi Ngoc Dung] Phong ban: Ban giam déc
L85 Quan tri hé théng £ Théng tin theo ddi van ban
o &) Chil Iri, phéi hop véi cic s nganh va cdc huyén, thanh phé kiém tra, hoan chinh mang truc lién thng van ban qua mang d& sén sang cho viéc chuyén van ban qua mang; hoan tt trudre ngay

Noi dung cong vige . -

Xirly chinh [ S& Thang tin va Truyén théng
Phéi hop xi I
Donvitheo ddi & Pho gidm dée [Nauyén Thi Ngoc Dung]
Henxirly  31/07/2017
Tang el T Qs én viéc xit ¥ ahiém vu
0 thao luan 1
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